
COORDINACIÓN DE 
EXTENSIÓN PROFESIONAL

El Instituto Universitario “Jesús Obrero” desde la Coordinación de 
Extensión Profesional, hace entrega del presente certificado a: 

CERTIFICADO 
DE PARTICIPACIÓN

Por haber culminado satisfactoriamente  el curso:
“BUENAS PRÁCTICAS EN EXCEL PARA ADMINISTRADORES Y 

CONTADORES - NIVEL BÁSICO ”,
con una duración de 20 horas académicas.

En Caracas a los 7 días del mes de Junio del 2025

Ing. Modesta González
Coordinadora CEP Fernando Mozo

Facilitador

Reinaldo J. Bello N.
C.I V-10.804.592



COORDINACIÓN DE 
EXTENSIÓN PROFESIONAL

El Instituto Universitario “Jesús Obrero” desde la Coordinación de 
Extensión Profesional, hace entrega del presente certificado a: 

CERTIFICADO 
DE PARTICIPACIÓN

Por haber culminado satisfactoriamente  el curso:
“BUENAS PRÁCTICAS EN EXCEL PARA ADMINISTRADORES Y 

CONTADORES - NIVEL BÁSICO ”,
con una duración de 20 horas académicas.

En Caracas a los 7 días del mes de Junio del 2025

Ing. Modesta González
Coordinadora CEP Fernando Mozo

Facilitador

Yilmer P. Torres C.
C.I V-15.759.581



COORDINACIÓN DE 
EXTENSIÓN PROFESIONAL

El Instituto Universitario “Jesús Obrero” desde la Coordinación de 
Extensión Profesional, hace entrega del presente certificado a: 

CERTIFICADO 
DE PARTICIPACIÓN

Por haber culminado satisfactoriamente  el curso:
“BUENAS PRÁCTICAS EN EXCEL PARA ADMINISTRADORES Y 

CONTADORES - NIVEL BÁSICO ”,
con una duración de 20 horas académicas.

En Caracas a los 7 días del mes de Junio del 2025

Ing. Modesta González
Coordinadora CEP Fernando Mozo

Facilitador

Michael D. Velazquez L.
C.I V-31.046.993



COORDINACIÓN DE 
EXTENSIÓN PROFESIONAL

El Instituto Universitario “Jesús Obrero” desde la Coordinación de 
Extensión Profesional, hace entrega del presente certificado a: 

CERTIFICADO 
DE PARTICIPACIÓN

Por haber culminado satisfactoriamente  el curso:
“BUENAS PRÁCTICAS EN EXCEL PARA ADMINISTRADORES Y 

CONTADORES - NIVEL BÁSICO ”,
con una duración de 20 horas académicas.

En Caracas a los 7 días del mes de Junio del 2025

Ing. Modesta González
Coordinadora CEP Fernando Mozo

Facilitador

Henry J. Flores J.
C.I V-31.323.141



COORDINACIÓN DE 
EXTENSIÓN PROFESIONAL

El Instituto Universitario “Jesús Obrero” desde la Coordinación de 
Extensión Profesional, hace entrega del presente certificado a: 

CERTIFICADO 
DE PARTICIPACIÓN

Por haber culminado satisfactoriamente  el curso:
“BUENAS PRÁCTICAS EN EXCEL PARA ADMINISTRADORES Y 

CONTADORES - NIVEL BÁSICO ”,
con una duración de 20 horas académicas.

En Caracas a los 7 días del mes de Junio del 2025

Ing. Modesta González
Coordinadora CEP Fernando Mozo

Facilitador

Luz A. Ferreira M.
C.I V-32.865.299



COORDINACIÓN DE 
EXTENSIÓN PROFESIONAL

El Instituto Universitario “Jesús Obrero” desde la Coordinación de 
Extensión Profesional, hace entrega del presente certificado a: 

CERTIFICADO 
DE PARTICIPACIÓN

Por haber culminado satisfactoriamente  el curso:
“BUENAS PRÁCTICAS EN EXCEL PARA ADMINISTRADORES Y 

CONTADORES - NIVEL BÁSICO ”,
con una duración de 20 horas académicas.

En Caracas a los 7 días del mes de Junio del 2025

Ing. Modesta González
Coordinadora CEP Fernando Mozo

Facilitador

Ana M. Cortez P.
C.I V-32.752.543



COORDINACIÓN DE 
EXTENSIÓN PROFESIONAL

El Instituto Universitario “Jesús Obrero” desde la Coordinación de 
Extensión Profesional, hace entrega del presente certificado a: 

CERTIFICADO 
DE PARTICIPACIÓN

Por haber culminado satisfactoriamente  el curso:
“BUENAS PRÁCTICAS EN EXCEL PARA ADMINISTRADORES Y 

CONTADORES - NIVEL BÁSICO ”,
con una duración de 20 horas académicas.

En Caracas a los 7 días del mes de Junio del 2025

Ing. Modesta González
Coordinadora CEP Fernando Mozo

Facilitador

Najwa W. Zambrano A.
C.I V-31.784.694



COORDINACIÓN DE 
EXTENSIÓN PROFESIONAL

El Instituto Universitario “Jesús Obrero” desde la Coordinación de 
Extensión Profesional, hace entrega del presente certificado a: 

CERTIFICADO 
DE PARTICIPACIÓN

Por haber culminado satisfactoriamente  el curso:
“BUENAS PRÁCTICAS EN EXCEL PARA ADMINISTRADORES Y 

CONTADORES - NIVEL BÁSICO ”,
con una duración de 20 horas académicas.

En Caracas a los 7 días del mes de Junio del 2025

Ing. Modesta González
Coordinadora CEP Fernando Mozo

Facilitador

Erianny M. Ortiz A.
C.I V-30.551.616



COORDINACIÓN DE 
EXTENSIÓN PROFESIONAL

El Instituto Universitario “Jesús Obrero” desde la Coordinación de 
Extensión Profesional, hace entrega del presente certificado a: 

CERTIFICADO 
DE PARTICIPACIÓN

Por haber culminado satisfactoriamente  el curso:
“BUENAS PRÁCTICAS EN EXCEL PARA ADMINISTRADORES Y 

CONTADORES - NIVEL BÁSICO ”,
con una duración de 20 horas académicas.

En Caracas a los 7 días del mes de Junio del 2025

Ing. Modesta González
Coordinadora CEP Fernando Mozo

Facilitador

Kerly G. Ravelo R.
C.I V-30.908.663



COORDINACIÓN DE 
EXTENSIÓN PROFESIONAL

El Instituto Universitario “Jesús Obrero” desde la Coordinación de 
Extensión Profesional, hace entrega del presente certificado a: 

CERTIFICADO 
DE PARTICIPACIÓN

Por haber culminado satisfactoriamente  el curso:
“BUENAS PRÁCTICAS EN EXCEL PARA ADMINISTRADORES Y 

CONTADORES - NIVEL BÁSICO ”,
con una duración de 20 horas académicas.

En Caracas a los 7 días del mes de Junio del 2025

Ing. Modesta González
Coordinadora CEP Fernando Mozo

Facilitador

Elenis P. Moreno A.
C.I V-30.646.971



COORDINACIÓN DE 
EXTENSIÓN PROFESIONAL

El Instituto Universitario “Jesús Obrero” desde la Coordinación de 
Extensión Profesional, hace entrega del presente certificado a: 

CERTIFICADO 
DE PARTICIPACIÓN

Por haber culminado satisfactoriamente  el curso:
“BUENAS PRÁCTICAS EN EXCEL PARA ADMINISTRADORES Y 

CONTADORES - NIVEL BÁSICO ”,
con una duración de 20 horas académicas.

En Caracas a los 7 días del mes de Junio del 2025

Ing. Modesta González
Coordinadora CEP Fernando Mozo

Facilitador

Juan J. Guerrero V.
C.I V-32.133.442



COORDINACIÓN DE 
EXTENSIÓN PROFESIONAL

El Instituto Universitario “Jesús Obrero” desde la Coordinación de 
Extensión Profesional, hace entrega del presente certificado a: 

CERTIFICADO 
DE PARTICIPACIÓN

Por haber culminado satisfactoriamente  el curso:
“BUENAS PRÁCTICAS EN EXCEL PARA ADMINISTRADORES Y 

CONTADORES - NIVEL BÁSICO ”,
con una duración de 20 horas académicas.

En Caracas a los 7 días del mes de Junio del 2025

Ing. Modesta González
Coordinadora CEP Fernando Mozo

Facilitador

Jonanyerlin R. Quiaro F.
C.I V-31.795.866



COORDINACIÓN DE 
EXTENSIÓN PROFESIONAL

Horas académicas totales: 20 Horas

Contenido:
• Descripción y manipulación de Libro, Hoja (etiqueta), Celda, Columna, Fila,

Rango. Desplazamiento y selección en la hoja de cálculo. Uso de los atajos
con el teclado. Introducción de datos. Copiar, cortar, pegar y mover celdas.
Buscar valores.

• Formato de hojas, tablas, celdas, textos, números y fechas. Fuentes, bordes,
alineación, alto y ancho de celdas, filas y columnas, combinación de celdas.
Formatos condicionales.

• Creación de Gráficos (Columnas, Circulares, Líneas).

• Fórmulas y funciones. Referencias Relativas y Absolutas. Creación de
fórmulas. Inserción de funciones en la hoja de cálculo. Funciones básicas.
Aplicación de funciones matemáticas, estadísticas, de fecha y hora, de texto,
y lógicas simples.

• Manipulación de Bases de Datos en Excel. Ordenar y filtrar hojas de cálculo
por una o varias columnas.

• Aplicación de buenas prácticas con ejercicios simples: Ejercicio de
familiarización con el entorno de Excel, aplicación de trucos y atajos, cómo
calcular porcentajes y promedios, generar la Contabilidad diaria (básica),
control diario de Ventas (básico), calcular la morosidad de créditos, generar
la Pre-Nómina de empleados y realizar análisis de ventas



COORDINACIÓN DE 
EXTENSIÓN PROFESIONAL

CorreoApellidosNombresCédula
yilmerto@gmail.comTorres C.Yilmer P.15,759,581 

velasquemichael3@gmail.comVelazquez L.Michael D.31,046,993 

henry18052005@gmail.comFlores J.Henry Jose31,323,141 

sspescayacuicultura@gmail.comFerreira M.Luz A.32,865,299 

anacorez692@gmail.comCortez P.Ana María32,752,543 
elenispaola04@gmail.comMoreno A.Elenis Paola30,646,971 

guerrerojuancho431@gmail.comGuerrero V.Juan José32,133,442 

quiarojonanyerlin@gmail.comQuiaro F.Jonanyerlin R.31,795,866 

educornielis@gmail.comCornielisEduardo 30.908.425

reeey1102@gmail.comMartinezReinaldo 31,191,801 

Participantes

Fecha de Inicio: 10/05/2025 Fecha de Finalización: 07/06/2025
Nombre del Curso : Buenas Prácticas en Excel para Administradores y 
Contadores - Nivel Básico 
Facilitador: Fernando Mozo
Duración: 20 Horas


